Katholische Kirchgemeinde Luzern

Die Sozialberatung der Katholischen Kirchgemeinde Luzern ist ein gesamtstadtisches,
niederschwelliges polyvalentes Angebot fur die Bevilkerung der Stadt Luzern. Sie informiert,
berat und begleitet Menschen in schwierigen Situationen. Dies geschieht in enger
Zusammenarbeit mit den gesetzlichen und freiwilligen Unterstiitzungsangeboten.

Das Team (vier Sozialarbeiterinnen und eine auszubildende Person) sucht per 1. Februar 2026
eine:n

Kauffrau:mann Sozialberatung (50 %-Pensum)

Sie unterstiitzen das Team mit vielfaltigen administrativen und organisatorischen Aufgaben und tragen
dadurch wesentlich zu reibungslosen Ablaufen im Arbeitsalltag bei. Durch Ihr Engagement ermdglichen
Sie den Fachpersonen, sich auf die Beratung und Begleitung der Klientel zu konzentrieren und leisten
somit einen wertvollen Beitrag zur sozialen Unterstiitzung von Menschen in herausfordernden
Lebenssituationen.

Was sind lhre Tatigkeiten?

« Empfang und erste Ansprechperson fir die Klientel

» Bearbeitung des Posteingangs und -ausgangs (elektronisch und physisch)

 Telefonische und persodnliche Auskiinfte fir die Klientel und Partnerorganisationen

» Administrative und organisatorische Unterstitzung der Fachpersonen in der Fallbearbeitung
* Vielseitige administrative Aufgaben

* Teilnahme an Sitzungen und Erstellen von Sitzungsprotokollen

» Unterstlitzung des Teams bei Planungs- und Projektarbeiten

Was brauchen Sie um erfolgreich zu sein?

« eine kaufménnische Ausbildung und mehrjahrige Berufserfahrung

 Selbststandigkeit und Eigeninitiative, organisatorische Fahigkeiten

 sehr gute Deutsch- und Informatikanwender-Kenntnisse (MS Office, Social-Media)

» Offenheit gegeniiber Menschen aus verschiedenen kulturellen und sozialen Hintergriinden

Darauf kdnnen Sie sich freuen!

» Mitgestaltung beim Aufbau dieser neuen Administrations-Stelle

* ein gut eingespieltes und engagiertes Team

« offene Tlren und gegenseitige Unterstitzung im Alltag

« attraktive Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen (u.a. Moglichkeit fir Homeoffice)

Weitere Informationen zur Katholischen Kirchgemeinde Luzern und zum Fachbereich Sozialberatung
finden Sie unter www.kathluzern.ch.

Bei Fragen steht Ihnen Frau Beatrice Geuking, Leiterin Fachbereich Sozialberatung, Tel 041 229 90 91,
beatrice.geuking@kathluzern.ch, gerne zur Verfiigung.

Machen Sie den nachsten Schritt: Wir freuen uns auf Ihre vollstandige Bewerbung. Bitte senden Sie
Ihr Dossier bis 7.9.2025 an unseren Fachbereich Personal, bewerbung@kathluzern.ch.

Katholische Kirche
Stadt Luzern



http://www.kathluzern.ch/
mailto:beatrice.geuking@kathluzern.ch
mailto:bewerbung@kathluzern.ch

