
 

 

 

Die Pfarrei St. Maria zu Franziskanern liegt in der Altstadt von Luzern. Die mittelalterliche 
Franziskanerkirche und das „Franziskanergärtli“ sind geschichtsträchtige Wahrzeichen der Stadt. Die 
Pfarrei hat ein vielfältiges liturgisches Angebot, das von Menschen aus der ganzen Agglomeration 
genutzt wird. Sie legt einen besonderen Schwerpunkt bei der Kirchenmusik.  
 
In der Pfarrei arbeitet ein engagiertes Team in den Bereichen Pastoral, Quartierarbeit, Kirchenmusik, 
Sekretariat und Infrastruktur. Hinzu kommen rund 140 Freiwillige, die in verschiedenen Vereinen, 
Gruppen und Projekten aktiv sind. 
 
Wir suchen infolge Pensionierung per 1. Juli 2026 oder nach Vereinbarung eine:n  

Kauffrau:mann Pfarreisekretariat (40 - 60 %) 

Sie sind die „Drehscheibe“ der Pfarrei und unterstützen zusammen mit einer Teamkollegin die 
Pfarrei-Mitarbeitenden in administrativen und organisatorischen Belangen und tragen zu einem 
reibungslosen Informationsfluss bei. Als erste Anlaufstelle und Ansprechperson am Empfang und 
am Telefon leisten Sie gegenüber Besucher:innen einen wichtigen Beitrag für effiziente Abläufe und 
ein besuchsfreundliches Image.  
 
Was sind Ihre Tätigkeiten? 

• Führung einfache Pfarreibuchhaltung 
• Telefondienst, Empfang und Erstberatung von Besucher:innen in Freud- und Leidsituationen 

vor Ort 
• administrative und organisatorische Unterstützung des Pfarreiteams und der Freiwilligen 
• Führen der Pfarreibücher 
• Mitarbeit bei Pfarreiveranstaltungen  
• Zusammenarbeit mit dem Sekretariat der Pfarrei St. Paul 

 
Was brauchen Sie um erfolgreich zu sein? 

• eine kaufmännische Ausbildung mit Buchhaltungs- und Sekretariatserfahrung  
• ein vernetztes Mitdenken, selbständige Arbeitsweise  
• gute Deutsch- und sehr gute Informatik-Anwenderkenntnisse (MS Office, Sage)  
• freundliche Umgangsformen, Offenheit gegenüber Menschen und Kulturen  

 
Darauf können Sie sich freuen! 

• eine verantwortungsvolle, lebhafte und menschenorientierte Aufgabe  
• ein angenehmes Arbeitsklima im Pfarreiteam  
• einen zentral gelegenen Arbeitsplatz  
• attraktive Anstellungsbedingungen und Weiterbildungsmöglichkeiten, sehr gute Sozialleistungen 

 
Informationen zur Katholischen Kirchgemeinde Luzern und zur Pfarrei finden Sie unter 
www.kathluzern.ch. Bei Fragen steht Ihnen Gudrun Dötsch, Pfarreileiterin, 
Tel. 041 229 96 10, gudrun.doetsch@kathluzern.ch, gerne zur Verfügung.  
 
Machen Sie den nächsten Schritt: Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung bis 08.03.2026 
an unseren Fachbereich Personal, bewerbung@kathluzern.ch.  
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